PREFEITURA MUNICIPAL DE TOUROS/RN
Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao Publica

TERMO DE REFERENCIA
N° DO PROCESSO ELETRONICO: 17100.000015/2026

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratagdo de empresa especializada no fornecimento parcelado de materiais de
expediente destinados a atender as necessidades das unidades administrativas da
Prefeitura Municipal de Touros/RN; nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Grupo 01 — CADERNOS, AGENDAS E LIVROS ADMINISTRATIVOS

UNIDADE
ITEM DESCRICAO DE QUANTIDADE
MEDIDA

l. AGENDA TELEFONICA indice
telefonico de mesa, tem abertura de
indice em ordem alfabética. possui visual| UNIDADE 60
neutro, com capa flexivel, miolo com 39
folhas, formato 15¢cm x21cm

2. CADERNO BROCHURAO 96 FLS

CAPA DURA UNIDADE 3190
3. CADERNO CAPA DURA 10

MATERIAS 200 FLS UNIDADE 2420
4. CADERNO CAPA DURA 12

MATERIAS 240 FLS UNIDADE 1830
5. CADERNO DE DESENHO ESPIRAL

Formato: 275mm x 200mm 48 FLS UNIDADE 1170
6. CADERNO DE DESENHO PEQUENO

BROCHURA, medindo

aproximadamente 200mm X 140mm, 40 UNIDADE 2390

FLS

7. LIVRO ATA COM  FOLHAS
NUMERADAS, 100 folhas, capa e
contracapa em  papeldo:  770grs.;| UNIDADE 800
revestido papel 90grs. Plastificado, folhas
internas em papel offset 56grs.
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8. LIVRO ATA COM  FOLHAS
NUMERADAS, 200 folhas, capa e
contracapa em  papeldo:  770grs.;| UNIDADE 695
revestido papel 90grs. Plastificado, folhas
internas em papel offset 56grs.
9. LIVRO DE PONTO, com folhas
numeradas, 100 folhas, capa e contracapa| UNIDADE 420
em papeldao duram; Plastificado.
10. |LIVRO DE PROTOCOLO DE
CORRESPONDENCIA, com 104 folhas,| UNIDADE 310
capa e contra capa em papeldo duro.
11. LIVROS INFANTIS (temas: alegria,
tristeza, luto, perdas, familia, dentre| UNIDADE 720
outros.)
12.  |CADERNO BROCHURA 1/4 48 FL UNIDADE 2005
13. |CADERNO BROCHURA 1/4 96 FL UNIDADE 1885
14. | AGENDA PERMANENTE formato 13,3
X 19,5 cm contendo 384 pag. Cor
impressa em preto. Conter calendario do| UNIDADE 435
ano vigente, ano anterior ¢ dos préximos
2 (dois) anos
GRUPO 02 — PAPEIS E ENVELOPES
UNIDADE
DESCRICAO DE QUANTIDADE
MEDIDA
15. |ENVELOPE BRANCO 176X250, CX
C/ 250 unidades ¢ 245
16. [ENVELOPE BRANCO 90GR 240 X X
340 C/ 250 unidades ¢ 260
17. |ENVELOPE COMERCIAL 114X162. X
CX C/ 1.000 unidades ¢ 140
18. |ENVELOPE KRAFT NATURAL
PURO 80GR 200X280 C/ 250 unidades ¢ 200
19. |ENVELOPE KRAFT NATURAL CAIXA 500

PURO 80GR 240X340 C/ 250 unidades
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20. |ENVELOPE KRAFT NATURAL

PURO 80GR 310X410 C/ 250 unidades CAIXA 180
21. |ENVELOPE PLASTICO OFICIO
240X325MM 4 FUROS ESPESSURA| CAIXA 130

0,20 CX 300 unidades

22. |ENVELOPE PLASTICO OFICIO
REFORCADO 240X325MM, sem| CAIXA 125
furos, espessura 0,20 CX 100 und

23.  |PAPEL A4 CORES VARIADAS (azul,

amarelo e verde), pct com 100 folhas PACOTE 765
24. |PAPEL CAMURCA diversas cores,

formato 40x60cm. PCT C/ 25 PACOTE o10
25. |PAPEL CARBONO, COR AZUL,

formato a4, pacote com 100 folhas PACOTE 175
26. |PAPEL CARTAO CORES VARIADAS,

formato 48x66¢cm, 240grs. PCT C/ 20 PACOTE 420
27. PAPEL CELOFAN]_E, 80x80cm cores PACOTE 650

variadas, pct ¢/50 unidades
28. |PAPEL CREPOM, FORMATO

48X200CM. diversas cores, Pacote com| PACOTE 1520

10 rolos
29. |PAPEL DE SEDA, cores variadas

480x660mm PACOTE C/100 unidades UNIDADE 1100
30. |PAPEL FANTASIA FOSCO

480x660mm. cores diversas. PCT C/ 20| PACOTE 1000

folhas
31. |PAPEL FOTOGRAFICO Ad, 135

GRAMAS, PCT com 50 folhas PACOTE 290
32. |PAPEL LAMINADO, cores diversas,

tamanho 48x60cm. PACOTE C/40| PACOTE 760

unidades

33. | PAPEL SULFITE A4, 210mmx297mm,
75g/m2, pacote com 500 folhas, caixa CAIXA 3.000
com 10 pacotes

34. |PAPEL SULFITE, PESO 60, 180

gramas, pacote com 50 folhas. PACOTE 600

CNPJ: 08.234.155/0001-02

RUA BOM JESUS, Ne 28 - CENTRO - CEP: 59.584-000 - TOUROS/RN
Assinatura Eletrénica: cebf1b37357d70c01405be96428554ecc799b26711b3544918ab657446618a15

I]I] Assinado eletronicamente por: EDER POLLYKARTON TEIXEIRADE LIMA. EDVAR DA CAMARA FRANCA.



TOUROS

PREFEITURA MUNICIPAL DE TOUROS/RN
Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao Publica

GRUPO 03 — PASTAS, ARQUIVO E ORGANIZACAO

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTIDADE

35.

CAIXA ARQUIVO MORTO
PLASTICO tamanho minimo 350 x 135
X 240 mm

UNIDADE

3505

36.

CAIXA CORRESPONDENCIA DUPLA
ARTICULAVEL em acrilico
transparente 11,4 x 26,7 x 36,8cm

UNIDADE

250

37.

CAIXA CORRESPONDENCIA
SIMPLES em acrilico transparente 260 x
362 x 45 mm

UNIDADE

90

38.

CAIXA ORGANIZADORA PLASTICA
PARA MEADAS DE LINHAS PARA
100 PLAQUETAS

UNIDADE

155

39.

PASTA AZ, LOMBO ESTREITO,
ferragem niquelada, prendedor ferragem
niquelada, forracao em papel
monolucido, lombada e plastificada com
porta etiqueta.

UNIDADE

1500

40.

PASTA AZ, LOMBO LARGO, ferragem
niquelada, prendedor ferragem
niquelada, forracao em papel
monolucido, lombada e plastificada com
porta etiqueta

UNIDADE

3000

41.

PASTA CATALOGO com 50 envelopes
plasticos, com visor frontal, medindo:
243mm x 333mm

UNIDADE

230

42.

PASTA CLASSIFICADORA 420 gramas
com prendedor plastico, diversas cores

UNIDADE

2.000

43.

PASTA DE PAPELAO CoOM
ELASTICO, cores variadas

UNIDADE

4000

44.

PASTA PLASTICA EM L PP 0,15 A4
PCT C/ 10 unidades

PACOTE

475
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PASTA POLIONDA LARGA, COM
ELASTICO, 55mm de espessura, cores
variadas

UNIDADE

920

46.

PASTA POLIONDA MEDIA, com
elastico, 35mm de espessura

UNIDADE

1010

47.

PASTA SANFONADA PLASTICA A4
COM 12 DIVISORIAS

UNIDADE

315

48.

PASTA SUSPENSA DE PLASTICO-
Medidas da Pastas: 36 Comp X 24 Alt X
4 Lombo (CM) Medidas de encaixe da
vareta: 40/41 CM Material vareta:
Polipropileno, Embalagem com: 50
unidades

UNIDADE

200

GRUPO 04 — MATERIAIS DE ESCRITA E CORRECAO

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTIDADE

49.

CANETA ESFEROGRAFICA
CRISTAL, cores variadas (preta, azul e
vermelha), escrita média, esfera de
tungsténio 1,0mm, tampa e tampinha na
cor da tinta. Caixa C/ 50 unidades

CAIXA

740

50.

CANETA HIDROGRAFICA (/12
CORES, tampa ante asfixiante, nao
toxico, super lavavel. produto certificado
pelo inmetro. corpo na cor da tinta., traco
de Imm; carga de 0.8g

CAIXA

4235

51.

CANETA MARCA TEXTO, diversas
cores (laranja, amarelo, verde, rosa), nao
toxico, selo do inmetro. CX C/ 12
unidades

CAIXA

1090

52.

CORRETIVO LIQUIDO A BASE DE
AGUA, 18ml, nio deve conter solventes,
nao inflamavel e ideal para cobrir tinta de
esferograficas, fax, datilografia e erro de
copias

UNIDADE

580
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53. LAPIS DE COR SEXTAVADO DE
MAPEIRA, 12 COBES, 20x 85x 5 PACOTE 920
centimetros, cores brilhantes, pacote com
12 caixas
54. |LAPIS PRETO N° 2, resistente, macio,
facil de apagar, produto certificado com
R , . o
selo fsc, nao perecwel,. E[lade1ra IOQ %o CAIXA 400
reflorestada.  composi¢do:  material
ceramico, grafite e madeira. CAIXA C/
144 unidades.
55. MARCADOR DE PAGINA ADESIVO
I%X44Mn, Seta 5 Cores(contendo no PACOTE 300
minimo as cores: azul, verde, amarela,
rosa) ¢/ 100 folhas
GRUPO 05 - MATERIAL ESCOLAR E ARTISTICO
UNIDADE
ITEM DESCRICAO DE QUANTIDADE
MEDIDA
56. CARTOLINA ESCOLAR, formato
500x660mm, 180 gr/m2. Cores variadas.| PACOTE 6170
Pacote PCT/10 unidades
57. CARTOLINA GUACHE, formato
48x65mm. Cores variadas. Pacote C/20| PACOTE 5340
unidades
58. EVA 40X48 ATOALHADO PCT C/10 PACOTE 1410
FLS
59. EVA 40X60 C/GLITER PCT C/10 FLS PACOTE 1410
60. EVA DIVERSAS CORES, TAMANHO
40x60X1,8MM. PCT COM 10 PACOTE 2010
61. GIZ DE CERA 48G, 12 CORES, nao
toxico, formato anatomico para criangas,| UNIDADE 2350
nao mancha as maos.
62. GLITTER EM PYC, 3 gramas. PCT C/ PACOTE 920
12 tubos cores variadas
63. MASSA DE MODELAR 12 CORES,| UNIDADE 2230

180 GRS, nao toxica, nao mancha as
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maos, ndo endurece, pode ser
reaproveitada, = composi¢do:  ceras,
pigmentos e carga. deve possuir selo do
inmetro

64. PINCEL MARCADOR PERMANENTE
0,9 mm, cores variadas- caixa com 12 CAIXA 230
unidades
65. PINCEL N° 10 ESCOLAR UNIDADE 800
66. PINCEL N° 12 ESCOLAR UNIDADE 820
67. PINCEL N° 14 ESCOLAR UNIDADE 780
68. PINCEL N° 16 ESCOLAR UNIDADE 810
69. PINCEL N° 2 ESCOLAR UNIDADE 780
70. PINCEL N° 4 ESCOLAR UNIDADE 780
71. PINCEL N° 6 ESCOLAR UNIDADE 780
72. PINCEL N° 8 ESCOLAR UNIDADE 820
73. TESOURA 8"; USO GERAL, lamina de
aco 1nox e cabos de polipropileno.| UNIDADE 400
Embalada em blister individual
74. TESQURA ESCALOPE- UNIDADE 300
aproximadamente 23cm
75. TESOURA ESCOLAR 13CM, lamina
em aco 1nox mais resistente, ponta| UNIDADE 4270
redonda, cabos em polipropileno.
76. TINTA GUACHE 15ML CX C/ o6
UNIDADES CAIXA 690
77. TINTA GUACHE ESCOLAR 250ML,
SOLUVEL EM AGUA. composi¢io:
pigmentos, aguz.i, espersante, carga e UNIDADE 1.000
conservantes tipo benzo. produto
certificado pelo inmetro. CORES
VARIADAS
78. TINTA PARA TECIDO, 37ml. Cores UNIDADE 720
variadas.
79. TINTA PINTURA FACIAL CREMOSA, UNIDADE 1,500

Blister C/ 10 Cores de 4¢g cada pote
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GRUPO 06 — COLAS, FITAS E ADESIVOS

UNIDADE
ITEM DESCRICAO DE QUANTIDADE
MEDIDA
80. BASTAQ . COLA QUENTE FINA, a PACOTE 485
base de silicone. Pacote de 1kg.
81. |BASTAO COLA QUENTE GROSSA, a PACOTE 400

base de silicone. pacote de 1kg.

82. |COLA BRANCA BASTAO 40GRS.;
nao toxica, lavavel, aprovada pelo| CAIXA 1430
inmetro. embalagem c/ 24 unidades

83. |COLA BRANCA BASTAO 8GRS:.; nio
toxica, lavavel, aprovada pelo inmetro.| CAIXA 1430
embalagem ¢/ 24 unidades

84. |[COLA BRANCA NAO TOXICA,
embalagem de 500ml. CAIXA ¢/ 6| CAIXA 505
unidades

85. |COLA BRANCA NAO TOXICA,
EMBALAGEM DE 90GRS caixa C/ 12 CAIXA 2890
unidades

86. |COLA COLORIDA 6 CORES, 23GRS.
com bico dosador e tampa antiasfixiante.

composi¢ao: resina de PVA,| CAIXA 620
conservantes e pigmentos, CAIXA C/ 6
unidade

87. |COLA COM GLITTER 35G, lavavel,
diversas cores (dourada, prata, vermelha,

rosa, preta e branca), CAIXA C/ 12 CAIXA 930
unidades
88. | COLA DE CONTATO 75GR UNIDADE 570
89. |COLA EVA90G UNIDADE 650
90. |COLA INSTANTANEA 20G, UNIDADE 500
91. |COLAISOPOR 85G UNIDADE 1930
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92. |COLA LIQUIDA DE SILICONE UNIDADE 630
100ML
93. |ETIQUETA ADESIVA PARA
CODIFICACAO 12 mm vermelha, PCT| PACOTE 100
com 210 und
94. |ETIQUETA ADESIVAS, DIVISAO DE
10 POR FOLHA, 55,8mmx90,00mm, C/| PACOTE 170
25 folhas
95. |FITA ADESIVA COLORIDO 12 mm x ROLO 460
10 m, cores variadas.
96. |FITA ADESIVA CREPE medindo:
25mmx50m. composi¢do: papel crepado, ROLO 550
adesivo a base de borracha e resinas
97. |FITA ADESIVA CREPE medindo:
48mmx50m. composic¢ao: papel crepado, ROLO 590
adesivo a base de borracha e resinas
98. |FITA ADESIVA DUPLA FACE ROLO 495
18mmx50m
99. |FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12 ROLO 350
mm X 40 m.
100. |FITA ADESIVA TRANSPARENTE ROLO 1270
45mm X 45m.
LOTE 07 —- GRAMPEAMENTO E F}XélCA'O
~ UNIDADE
ITEM DESCRICAO DE MEDIDA QUANTIDADE
101. GRAMPEADOR GRANDE METAL,
PROFFISSIONAL, 28cm para até 100
> 3
folhas de 75grs 23/6, 23/8, 23/10 e UNIDADE 63
23/13
102. GRAMPO TRILHO PLASTICO
BRANCO 80 mm para 200 fIs 75 g, pct| PACOTE 200
com 50 und
103. GRAMPOS DE 4 A 8 mm, ¢/ 1.000 CAIXA 100
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104. GRAPEADOR DE PRESSAO
MANUAL, PROFISSIONAL PARA| UNIDADE 60
GRAMPOS DE 4 A 8 mm

105. EXTRATOR DE GRAMPO
METALICO. Espatula inox. UNIDADE 1.500

106. PERCEVE.TO LATONADO, caixa com CAIXA 1045
100 unidades.

107. ALFINETE DE SEGURANCA N°2 ,
C/ 100 UNIDADES CAIXA 140

108. ALFINETES NIQUELADOS 50 GR
N° 29 C/ 680 unidades CAIXA 360

109. CLIPES N°0 NIQUELADO, caixa com CAIXA 700
100 unidades

110. ELASTICO GOMINHA AMARELO, PACOTE 335
pacote com 500 gramas

111. CLIPES 1/0 NIQUELADO, caixa com CAIXA 605
100 unidades

112. CLIPES 2/0 NIQUELADO, caixa com CAIXA 2830
100 unidades

113. CLIPES 3/0 NIQUELADO, caixa com CAIXA 2670
50 unidades

114. CLIPES 4/0 NIQUELADO, caixa com CAIXA 440
50 unidades

115. CLIPES 6/0 NIQUELADO, caixa com CAIXA 440
50 unidades

116. CLIPES 8/0 NIQUELADO, caixa com CAIXA 440
25 unidades

117. GRAMPEADOR CORPO
METALICO, base de 13cm. Utiliza| UNIDADE 570
grampo 26/6 para 20 fls; 24/6 para 30fls

118. GI_{AMPO GALYANIZADO 26/6. CAIXA 1045
caixa com 5.000 unidades

1109. GI_{AMPO GALV.ANIZADO 23/10 CAIXA 495
caixa com 5.000 unidades
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LOTE 08 - MATERIAIS DE APOIO DE ESCRITORIO

DESCRICAO

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE

120.

APAGADOR PARA QUADRO
BRANCO, ergonomico, com espaco
para guardar 02 marcadores.

UNIDADE

585

121.

APONTADOR C/ DEPOSITO

RETANGULAR TAM: 6 cm X 2 em C/

24 unidades

CAIXA

170

122.

APONTADOR SIMPLES ESCOLAR,
lamina de ago temperado, com apoio
lateral para os dedos. caixa com 24
unidades

CAIXA

510

123.

BORRACHA BICOLOR CX com 40
und

CAIXA

250

124.

BORRACHA BRANCA 40 CX C/ 40
unidades

CAIXA

170

125.

BORRACHA BRANCA, COM CAPA
DE PROTECAO, macia especial para
apagar lapis, caixa com 24 unidades.

CAIXA

400

126.

BORRACHA PONTEIRA pct ¢/100
unidades

PACOTE

450

127.

ESTILETE GRANDE Largo com
lamina 18mm de metal.

UNIDADE

755

128.

ESTILETE PEQUENO estreito com
lamina 9mm de metal

UNIDADE

1.000

129.

MOLHA DEDO. Umectante para
dedos, indicado para o manuseio de
papeis e cédulas. Com 12 gramas, com
textura macia.

UNIDADE

300

130.

PORTA CLIPS/CANETA/PAPEL
TRIO ACRILICO

UNIDADE

365

131.

POSTI-TE 76X76, CORES
DIVERSAS, EMBALAGEM C/ 100
FOLHAS

UNIDADE

1880
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POSTI-TE, 38X51, EMBALAGEM
COM 04 UNIDADES, CORES
DIVERSAS

PACOTE

2000

133.

PRANCHETA ACRILICA, A4

UNIDADE

280

134.

PRANCHETA OFFICE NATURAL,
PRENDEDOR DE METAL,
TAMANHO A4

UNIDADE

445

135.

REGUA TRANSPARENTE 30CM

UNIDADE

4260

LOTE 09 - EQUIPAMENTOS E SUPRIMENTOS DE ESCRITORIO

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE

136.

ALMOFADA CARIMBO N° 03, estojo
e tampa plasticos, nas cores: azul,
vermelho e preto..

UNIDADE

330

137.

CALCULADORA DE MESA 12
DIGITOS, inversio de sinais, raiz
quadrada, porcentagem, memoria+/-,
tecla 00, rollover, funcdo de
arredondamento, grand total, funcdo
mark up, solar e bateria. Dimensdes:
14,5x10x3cm. Garantia de 1 ano

UNIDADE

250

138.

CALCULADORA ELETRONICA 8
DIGITOS, alimentacio solar e bateria
IxAA; funcdo raiz  quadrada,
porcentagem, tecla memoria.
Assisténcia técnica em todo Brasil e
garantia de 1 ano.

UNIDADE

545

139.

LIMPADOR DE QUADRO BRANCO,
spray, com 60 ml, liquido especial para
remover instantaneamente manchas,
residuos e sujeiras,

UNIDADE

590

140.

PERFURADOR 2 FUROS COM 100
FLS

UNIDADE

245

141.

PERFURADOR 2 FUROS COM 35
FLS

UNIDADE

260
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142. PINCEL PARA QUADRO BRANCO
RECARREGAVEL, cores (azul, CAIXA 955
vermelho e preto), caixa ¢/ 12 unidades
143. REABASTECEDOR P/PINCEL DE
QUADRO BRANCO 20ML, nas cores: UND 603
azul, vermelha e preta
144. TINTA PARA CARIMBO, 42ml. UNIDADE 735
Cores: azul, preto e vermelho
LOTE 10 - TECNOLOGIA, ENERGIA E DIVERSOS
~ UNIDADE
ITEM DESCRICAO DE MEDIDA QUANTIDADE
145. BATERIA ALCALINA 9 VOLTS UNIDADE 165
146. BATERIACR 20323V UNIDADE 500
147. BOBINA DE PAPEL 01 VIA 30M para
calculadora IR-40T bicolor DADE 10
148. BOBINA FAX 215mmx30m UNIDADE 10
149. BOBINA TERMICA PARA ECF
80mm X 40m, C/ com 10 unidades CAIXA 10
150. BOBINA TERMO SENSIVEL, na cor
branca, medindo 57mm x 30 mts, 1 via, CAIXA 10
caixa com 30 unidades.
151. CD-R virgem gravavel, com capa
acrilica, 700MB, velocidade 52X DADE 140
152. CD-RW virgem regravavel, com capa
acrilica, 700MB, velocidade 12x e| UNIDADE 140
80min.
153. DVD-R virgem gravavel, com capa UNI
acrilica, 16X, 4.7GB.; 120minutos DADE 170
154. LACRE 16 CM COM DUPLA TRAVA
PARA USO DIVERSO, com numero PACOTE ’5
sequencial cor amarela, pct com 100
unidades
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155. LACRE 16 CM COM DUPLA TRAVA
PARA USO DIVERSO, com numero PACOTE 30
sequencial cor azul, pct com 100
unidades
156. PEN DRIVE - 32 GB UNIDADE 185
157. PEN DRIVE - 64 GB UNIDADE 260
158. PILHA ALCALINA AA, PCT com 2 UNIDADE 500
unidades
159. PILHA ALCALINA AAA, PCT com 4 UNIDADE 375
unidades
160. PILHA A.LCALINA C, embalagem UNIDADE 190
com 02 unidades
161. PISTOLA COLA QUENTE, refil fino, UNI
poténcia 15watts; BIVOLT DADE 433
162. PISTOLA COLA QUENTE, REFIL UNI
GROSSO poténcia 15watts; BIVOLT, DADE 410
163. PLACA ISOPOR 50x100cm, espessura UNIDADE 300
10mm.
164. PLACA ISOPOR 50x100cm, espessura UNIDADE 730
20mm.
165. PLACA ISOPOR 50x100cm, espessura UNIDADE 275
30mm.
166. EOLr?n(iA ISOPOR 50x100cm, espessura UNIDADE 230

1.2. CLASSIFICACAO DO OBJETO
1.2.1. O(s) objeto(s) desta contratacdo ¢ caracterizado como comum, por
envolver padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente

descritos por meio de especificacdes usuais no mercado nos termos do art. 6°,
inciso XIII, da Lei n® 14.133/2021.

1.2.2. O objeto desta contratacido nao se enquadra como bem de luxo, nos termos
do art. 20 da Lei n°® 14.133/2021 e do Decreto Federal n° 10.818, de 27 de
setembro de 2021.

1.3.PRAZO DE VIGENCIA
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1.3.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses,
contados da sua assinatura, podendo ser prorrogado, na forma da legislacao
aplicavel.

1.3.2. O prazo de vigéncia do contrato decorrente da Ata de Registro de Precos
sera aquele estabelecido no respectivo instrumento contratual, observado o
disposto nos artigos 105 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

A presente contratacdo tem por finalidade atender a necessidade continua de
fornecimento de materiais de expediente destinados a todas as unidades administrativas
da Prefeitura Municipal de Touros/RN, de modo a assegurar o regular funcionamento
das atividades institucionais desenvolvidas pela Secretaria Municipal e demais orgaos
vinculados.

Os materiais de expediente constituem insumos essenciais a execu¢do das rotinas
administrativas, sendo imprescindiveis para a elaboracao, tramita¢do e arquivamento de
documentos, organizacao de processos internos, realizacdo de atendimentos ao publico
e apoio as atividades técnicas e operacionais. A auséncia ou insuficiéncia desses
materiais compromete diretamente a eficiéncia, a continuidade e a qualidade dos servigos
publicos prestados, podendo ocasionar atrasos, retrabalho e prejuizos a gestdao
administrativa.

Sob a perspectiva do interesse publico, a contratacdo se justifica pela necessidade de
garantir condi¢des adequadas de trabalho aos servidores, bem como de assegurar a
efetividade das acdes governamentais, promovendo maior celeridade, organizacdo e
padronizacdo dos procedimentos administrativos. Ademais, a disponibilizagdo regular
desses insumos contribui para a melhoria do atendimento a populagdo, refletindo
diretamente na qualidade dos servigos ofertados.

Dessa forma, evidencia-se que a aquisicdo de materiais de expediente ndo se trata de
demanda eventual, mas de necessidade permanente e indispensavel a manutencao da
maquina publica, sendo fundamental para o cumprimento das atribui¢des institucionais
e para a adequada prestacdo dos servicos a sociedade.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A solucao proposta consiste na contratagdo de empresa(s) especializada(s) para o
fornecimento continuo e parcelado de materiais de expediente, por meio do Sistema de
Registro de Precos, visando atender as necessidades das unidades administrativas da
Prefeitura Municipal de Touros/RN.

A solucdo foi1 estruturada considerando todo o ciclo de vida do objeto, compreendendo
as etapas de planejamento da demanda, aquisi¢do, fornecimento, recebimento,
armazenamento, utilizacdo e descarte dos materiais, de modo a assegurar eficiéncia
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administrativa, continuidade das atividades institucionais e racionalizacdo dos recursos
publicos.

Na fase de planejamento, os quantitativos estimados foram definidos com base no
historico de consumo das unidades administrativas, considerando a necessidade continua
de abastecimento e a diversidade dos materiais utilizados nas rotinas administrativas,
técnicas e operacionais da Administragdo Municipal.

Na fase de contratacao, sera realizada licitacdo para registro formal de precos, permitindo
aquisi¢oes futuras e parceladas conforme a necessidade da Administragdo, garantindo
maior flexibilidade, economicidade e melhor gestdo de estoques.

Durante a execucao contratual, o fornecimento ocorrera sob demanda, mediante emissao
de ordens de fornecimento, devendo a contratada realizar as entregas nos locais indicados
pela Administracio Municipal, observando rigorosamente os prazos, quantitativos e
especificacoes técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia.

Os materiais deverdo ser novos, de primeiro uso, possuir padrdes minimos de qualidade
e atender as especificacdes usuais de mercado, bem como as normas técnicas aplicaveis,
quando houver, incluindo certificagdes do INMETRO, padroes ABNT e demais
regulamentagdes pertinentes. Os produtos deverdo ser entregues devidamente
acondicionados em embalagens adequadas, preservando sua integridade durante o
transporte e armazenamento.

A solucdo contempla materiais de expediente diversos, organizados por grupos/lotes,
incluindo, entre outros:

e cadernos, agendas e livros administrativos;

e papéis, envelopes e materiais graficos;

e pastas, arquivos e itens de organizagao;

e materiais de escrita, correcao e marcacao;

e materiais escolares e artisticos;

e colas, fitas e adesivos;

e materiais de grampeamento e fixacgao;

e materiais de apoio de escritorio;

e equipamentos e suprimentos administrativos;

¢ itens de tecnologia, energia e materiais diversos.

Na etapa de recebimento, os produtos serdo submetidos a conferéncia quantitativa e
qualitativa, visando verificar a conformidade com as especificagdes contratadas,
podendo ser recusados materiais defeituosos, danificados, incompativeis ou em
desacordo com os padroes exigidos.
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Durante a fase de utilizacdo, os materiais serdo empregados no desenvolvimento das
atividades administrativas das diversas secretarias e 0rgaos municipais, assegurando a
continuidade dos servigos publicos e melhores condi¢des de trabalho aos servidores.

Quanto a destinacdo final, deverdao ser observadas praticas de consumo consciente,
reaproveitamento e descarte ambientalmente adequado dos residuos gerados,
especialmente no caso de embalagens, papéis, pilhas, baterias e materiais potencialmente
reciclaveis, em conformidade com os principios da sustentabilidade e da gestdo eficiente
dos recursos publicos.

Dessa forma, a solugcdo adotada mostra-se adequada, eficiente e compativel com as
necessidades da Administragdo Municipal, assegurando abastecimento continuo,
padronizacdo dos materiais, maior controle operacional e economicidade na utilizagao
dos recursos publicos.

4. REQUISITO DA CONTRATACAO

A contratacdo devera observar os seguintes requisitos minimos, necessarios ao adequado
atendimento da necessidade administrativa e a regular execucao contratual:

¢ O fornecimento devera contemplar materiais de expediente diversos, conforme
especificacdes técnicas, quantitativos e condi¢coes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos;

e Os materiais deverdo ser novos, de primeiro uso, sem avarias, defeitos,
adulteracdes ou sinais de deterioragdo;

e Os produtos deverdo possuir padrdes minimos de qualidade e desempenho
compativeis com as finalidades administrativas a que se destinam;

¢ Ositens deverdo atender as normas técnicas e regulamentacdes aplicaveis, quando
houver, inclusive certificacdes do INMETRO, padroes ABNT ou equivalentes;

e A contratada deverd assegurar a padroniza¢do dos materiais fornecidos, evitando
alteracdes de caracteristicas, marcas, modelos ou especificacdes que
comprometam a uniformidade e funcionalidade dos itens;

¢ O fornecimento devera ocorrer de forma parcelada, sob demanda, conforme
necessidade da Administracdo Municipal, mediante emissdo de ordem de
fornecimento;

e A entrega dos materiais devera ser realizada no Municipio de Touros/RN, nos
locais previamente indicados pela Administracao;

¢ O prazo maximo para entrega sera de até 15 (quinze) dias tteis, contados do
recebimento da ordem de fornecimento;

¢ Os materiais deverao ser entregues devidamente acondicionados em embalagens
adequadas, integras e compativeis com o transporte e armazenamento dos

CNPJ: 08.234.155/0001-02

RUA BOM JESUS, Ne 28 - CENTRO - CEP: 59.584-000 - TOUROS/RN
Assinatura Eletrénica: cebf1b37357d70c01405be96428554ecc799b26711b3544918ab657446618a15

I]I] Assinado eletronicamente por: EDER POLLYKARTON TEIXEIRADE LIMA. EDVAR DA CAMARA FRANCA.



TOUROS

PREFEITURA MUNICIPAL DE TOUROS/RN
Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao Publica

produtos;

A contratada devera substituir, as suas expensas, 0s materiais entregues em
desacordo com as especificagoes, defeituosos, danificados ou com indicios de ma
qualidade;

Os produtos que possuirem prazo de validade deverdo ser entregues com validade
compativel com o periodo estimado de consumo da Administragio;

A contratada devera manter, durante toda a execucdo contratual, regularidade
fiscal, trabalhista, previdencidria e demais condi¢des de habilitacdo exigidas no
procedimento licitatorio;

A contrata¢do deverd observar, sempre que possivel, critérios de sustentabilidade
ambiental, priorizando materiais reciclaveis, reutilizaveis ou de menor impacto
ambiental;

A contratada devera possuir capacidade operacional e logistica suficiente para
atender aos quantitativos demandados e aos prazos estabelecidos pela
Administra¢do;

Nao podera haver imposicdo de quantitativos minimos incompativeis com a
sistematica de fornecimento parcelado e sob demanda adotada pelo Sistema de
Registro de Precos;

Cabera a Administracdo Municipal realizar o acompanhamento e fiscalizagcdo da
execucao contratual, mediante conferéncia quantitativa e qualitativa dos materiais
fornecidos, observando as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1.Condigoes de entrega dos itens

A contratada devera realizar o fornecimento dos materiais conforme solicitagdes
emitidas pela Administragao, respeitando os quantitativos, prazos e locais indicados
na Ordem de Fornecimento.

A entrega dos itens devera ser no prazo de 15 (quinze) dias uteis apds o envio da
ordem de compra, em remessa unica.

Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagoes de caso fortuito
e forca maior.

5.2.Local e horario da entrega:

Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco: Rua Adriana Dantas Ribeiro
N 04, centro, Touros/RN, CEP: 59584000 (ponto de referéncia: final da rua do
Hospital Municipal Ministro Paulo de Almeida Machado)
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e Todos os custos relacionados ao transporte, carga, descarga, frete, seguros, tributos,
encargos trabalhistas e demais despesas necessarias a execugao do objeto serdo de
responsabilidade exclusiva da contratada.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Fiscalizaciao

6.6.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecu¢ao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensio do contrato,
o cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
Caso haja qualquer incompatibilidade, conflito de interesses ou restri¢do
ao gestor ou ao fiscal para o correto desempenho de suas funcgdes, deve
informar de imediato a autoridade nomeante.

Protocolo de comunica¢do: as comunicagdes entre o orgao ou entidade e a
contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, devendo- se preferencialmente adotar-se o uso de mensagem
eletronica (e-mail) para esse fim.

Reunido inicial: apos a assinatura do confrato e antes da emissao da ordem
de servi¢co/ fornecimento, o Gestor do Contrato, acompanhado pelo Fiscal,
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacdes acerca das obrigagdes contratuais, protocolo de comunica¢do
entre as partes, dos mecanismos de fiscalizagdo, os prazos, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢oes aplicaveis, dentre outros.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada pelo Gestor do Contato,
auxiliado pelo Fiscal.

FISCAL TECNICO

6.7.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢ao do contrato sob o
aspecto operacional, cuidando para que sejam cumpridas todas as
obrigacdes e condi¢des estabelecidas no contrato:
6.7.1. O fiscal do contrato verificara o cumprimento da obrigacao sob
o0 aspecto qualitativo e quantitativo, formalizando o recebimento
provisorio e submetendo ao Gestor para ratificacao;
6.7.2. O fiscal do contrato anotara no historico de fiscalizacao do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, com a descricio do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;
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6.7.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal
técnico do confrato emitira Notificacdo para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para o integral
cumprimento das obrigagoes;

6.7.4. O fiscal técnico do contrato informara ao Gestor do Contato, em
tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.7.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do
contrato nas datas aprazadas, o Fiscal Contrato comunicara o
fato imediatamente ao Gestor do Contrato;

6.7.6. O fiscal do contrato acompanhara o saldo do contrato ou da ata
de registro de precos, conforme o caso;

6.7.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

GESTOR DO CONTRATO

6.8.

6.9.

6.10.

O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato:

a) realizara o recebimento definitivo, por meio de Termo de Recebimento
Definitivo, enviando a documenta¢do pertinente ao setor contabil para a
formaliza¢do dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato;

b) acompanhara e verificara a manutencao das condic¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho, liquidacdo e pagamento da despesa,
inclusive as glosas;

¢) indicara glosas e retencdes devidas;

d) acompanhara as garantias contratuais, se houver;

e) acompanhara a formalizacdo termos aditivos, apostilamentos, pedidos de
distrato e demais incidentes contratuais, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, realizando a instrucio inicial
para posterior remessa a autoridade superior;
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f) apresentara a autoridade competente representagdo para abertura de
processo responsabilizagdo do contratado para fins de aplicacdo de
san¢oes e/ou rescisao;

g) ao final da wvigéncia do confrato, elaborar Relatorio Final com
informacdes sobre o atingimento dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
da solu¢do e do modelo de selecdo do fornecedor

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

Recebimento do Objeto

O Recebimento Provisorio dos bens ocorrera de forma sumaria, no ato da entrega

pelo servidor designado como Fiscal do Contrato, para efeito de posterior

verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de

Referéncia e na proposta.

7.1.1. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser refeitos no prazo indicado pelo Fiscal, a contar da notificagcdo
da Contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do

recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela

Administra¢do, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

Para as contratagdoes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o

limite de que trata o inciso I do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021, o prazo maximo

para o recebimento definitivo serd de até 5 (cinco) dias uteis

No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade

e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei 14.133/2021,

comunicando- se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execu¢ao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto

ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,

verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa,
nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela

solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

A nota fiscal devera ser enviada via e-mail no seguinte endereco eletronico:

pmt.financeiro.rn(@gmail.com

Recebido a Nota Fiscal com o Termo de Recebimento Definitivo, correra o prazo

de 5 dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por

1gual periodo.
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Para fins de liquidagdo, o Setor Contabil devera verificar se a nota fiscal expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. adata da emissao;

7.9.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.9.5. o valor a pagar;

7.9.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara
sobrestada até¢ que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se o prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem Onus ao
contratante;

A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a regularidade fiscal, social, trabalhista e previdenciaria.
Constatando- se qualquer irregularidade na situacdo do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situa¢ao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Setor
Contabil devera comunicar ao Gestor do Contrato quanto a inadimpléncia do
Contratado.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente até que se decida pela rescisao do contrato.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 20 dias uteis obedecendo ordem
cronolégica de pagamento, contados da emissio da Nota de Liquidacio.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IGPM de correcao
monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de transferéncia bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado na propria nota fiscal.
Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.
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7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da LC n.
123/2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

FORMA DE SELECAO

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento licitatorio na
modalidade Pregdo, em sua forma eletronica, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

A adocao da modalidade Pregdo justifica-se em razdo da natureza comum do objeto, cujos
padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de
especificacdes usuais de mercado.

O procedimento licitatorio sera realizado visando ao Sistema de Registro de Precos,
considerando a necessidade de fornecimento parcelado e sob demanda dos materiais de
expediente destinados as unidades administrativas da Prefeitura Municipal de Touros/RN.

CRITERIO DE JULGAMENTO

O critério de julgamento das propostas sera o de menor prego por lote/grupo, observadas
as especificacoes técnicas e demais condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e
no Edital.

A adjudicagdo ocorrera por valor global do lote/grupo, desde que o valor unitario de
cada item integrante do lote niio ultrapasse o respectivo valor estimado obtido na
pesquisa de precos realizada pela Administracao.

O agrupamento dos itens em lotes favorece a padronizacao dos materiais, otimiza a gestao
e fiscalizacao contratual, reduz custos operacionais e amplia a eficiéncia no fornecimento,
sem prejuizo da competitividade do certame.

Para fins de aceitabilidade da proposta, serdo observados os valores estimados da
contrata¢do, podendo ser desclassificadas propostas que apresentem precos inexequiveis,
excessivos ou incompativeis com os valores praticados no mercado, nos termos da Lei n°
14.133/2021

9. HABILITACAO JURIDICA
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Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI : inscri¢cdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

Filial, sucursal ou ageéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidacdo respectiva.

Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade expedido pelo 6rgdo competente,
caso se trate de atividade regulada

10. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

10.1.Cartiao do CNPJ/CPF: Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10.2.Fazenda Nacional: Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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10.2.1. CRF: Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo
de Servico (FGTS);
10.3.Regularidade trabalhista: Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;
10.4.Cadastro de Contribuintes: Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes
estadual (caso o objeto seja fornecimento) ou municipal (caso o objeto seja
servigo) relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;
10.5.Fazenda Publica: Prova de regularidade com a Fazenda estadual (caso o
objeto seja fornecimento) ou municipal (caso o objeto seja servico) do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;
10.5.1.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢ao
mediante a apresentacdo de declara¢do da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
10.6.ME/ EPP: O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual
que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na
Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

11. QUALIFICACAO TECNICA

Considerando a natureza do objeto pretendido, ndo sera exigida qualificacdo técnica
especifica para fins de habilitacao.

A dispensa de exigéncias de qualificac¢do técnica mais restritivas justifica-se pelo fato de
que o objeto consiste no fornecimento de materiais de expediente de natureza comum,
padronizados, amplamente disponiveis no mercado e sem complexidade técnica relevante,
nao demandando conhecimento especializado, mado de obra técnica especifica ou execugao
operacional diferenciada.

Além disso, a exigéncia de qualificacdo técnica excessiva poderia restringir indevidamente
a competitividade do certame, contrariando os principios da ampla concorréncia, isonomia
e selecdo da proposta mais vantajosa previstos na Lei n° 14.133/2021.

A adequada execucdo contratual serd assegurada mediante definicdo clara das
especificagdes dos materiais, fiscalizacdo do fornecimento, conferéncia quantitativa e
qualitativa dos produtos entregues e aplicacdo das penalidades cabiveis em caso de
descumprimento contratual.

12. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
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Considerando o vulto estimado da contratacdo, a execucao parcelada do fornecimento e a
necessidade de assegurar que a futura contratada possua capacidade financeira minima para
cumprir adequadamente as obriga¢des assumidas, sera exigida qualificacdo economico-
financeira, nos termos do art. 69 da Lei n°® 14.133/2021.

12.1.Certidao negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no
domicilio da pessoa fisica, emitida dentro do prazo de validade previsto no
documento.

12.2.Balan¢o patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, comprovando a boa situagao financeira da empresa.

12.3.A comprovacao da boa situacao financeira da licitante sera realizada mediante
apresentacdo de indices contabeis usualmente adotados pela Administracdo,
vedada a exigéncia de valores minimos de faturamento anteriores superiores aos
limites previstos na legislacao.

12.4.As empresas constituidas no exercicio financeiro em curso poderdo substituir o
balanco patrimonial por balanco de abertura, na forma da legisla¢ao aplicavel.

12.5.0s documentos de qualificacdo economico-financeira poderdo ser apresentados
em original, por copia autenticada ou por meio eletronico, observadas as
disposic¢des do Edital e da legisla¢do vigente.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado para essa contratacao sera obtido apos pesquisa mercadologica e
constara em anexo desse processo.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As informacdes de dotacdes orcamentarias constam em anexo deste processo.

Touros/RN 29 de maio de 2026.

Edvar da Camara Franca
Matricula: 2363-2
Secretario Municipal de Planejamento e Gestao Publica

Eder Pollykarton Teixeira De Lima
Matricula: 2171-7
Secretario Adjunto de Planejamento e Gestao Publica
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